
「Microsoft Word 2019 応用 セミナーテキスト」実習用データの内容

フォルダー フォルダー／ファイル ファイル 説明
Word2019応用 社内報 1章の実習で使用するデータ

調査報告書 2章と6章の実習で使用するデータ
お知らせ 3章の実習で使用するデータ
顧客データ 3章の実習で使用するデータ
見積書 3章の実習で使用するデータ
見積書挿入データ 3章の実習で使用するデータ
個人情報保護 4章の実習で使用するデータ
情報漏洩の原因 4章の実習で使用するデータ
就業規則改定 5章の実習で使用するデータ
株主総会案内1 5章の実習で使用するデータ
株主総会案内2 5章の実習で使用するデータ
企画書 6章の実習で使用するデータ
企画書（保護） 6章の実習で使用するデータ
完成 1章完成 1章実習後データ

2章完成 2章実習後データ
3章完成-1 3章「差し込み印刷」実習後データ
3章完成-2 3章「宛名ラベルの作成」実習後データ
3章完成-3 3章「リンク貼り付け」実習後データ
見積書挿入データ 3章「リンク貼り付け」実習後データ
4章完成 4章実習後データ
5章完成-1 5章「変更履歴の活用」実習後データ
5章完成-2 5章「文書の比較」実習後データ
6章完成-1 6章［最終版にする」実習後データ
6章完成-2 6章「文書の保護」実習後データ
6章完成-3 6章「ドキュメント検査」実習後データ

復習問題 復習1-1 福利厚生 復習問題1-1入力済みデータ
復習1-1 福利厚生（完成） 復習問題1-1完成データ
復習1-2 福利厚生 復習問題1-2入力済みデータ
復習1-2 福利厚生（完成） 復習問題1-2完成データ
復習2-1 イベントの企画 復習問題2-1入力済みデータ
復習2-1 イベントの企画（完成） 復習問題2-1完成データ
復習2-2 イベントの企画 復習問題2-2入力済みデータ
復習2-2 イベントの企画（完成） 復習問題2-2完成データ
復習2-3 イベントの企画 復習問題2-3入力済みデータ
復習2-3 イベントの企画（完成） 復習問題2-3完成データ
復習3-1 納品書 復習問題3-1入力済みデータ
復習3-1 納品書（完成） 復習問題3-1完成データ
復習3-2 納品書 復習問題3-2入力済みデータ
新商品一覧 復習問題3-2で使用するデータ
納品明細 復習問題3-2で使用するデータ
復習3-2 納品書（完成） 復習問題3-2完成データ
納品明細（完成） 復習問題3-2完成データ
復習3-3 納品書 復習問題3-3入力済みデータ
顧客リスト 復習問題3-3で使用するデータ
復習3-3 納品書1-3（完成） 復習問題3-3完成データ
復習3-3 納品書（完成） 復習問題3-3完成データ

実習用データには、本書の実習で使用するデータ、復習問題や総合問題で使用するデータ、完成例などが含まれてい
ます。フォルダーとファイルの詳細は以下のとおりです。

※Excelデータを差し込んでいる完成データを開く際に、差し込みデータを読み込むための確認メッセージが表示される場合があり
ます。［はい］をクリックし、必要に応じてそれぞれ本文で指示されているファイルを選択してください。

※「復習5-2 移転案内 比較結果（完成）」と「総合3 セミナー案内（完成）」は、本書の完成例の図と若干異なります。本書には操作
直後の完成例を掲載していますが、ファイルの保存後にいったん閉じてから開くと、結果が変わります。



フォルダー フォルダー／ファイル ファイル 説明
Word2019応用 復習問題 復習4-1 育児介護規定 復習問題4-1入力済みデータ

復習4-1 育児介護規定（完成） 復習問題4-1完成データ
復習4-2 育児介護規定 復習問題4-2入力済みデータ
復習4-2 育児介護規定（完成） 復習問題4-2完成データ
復習4-3 育児介護規定 復習問題4-3入力済みデータ
復習4-3 育児介護規定（完成） 復習問題4-3完成データ
復習5-1 移転案内 復習問題5-1入力済みデータ
復習5-1 移転案内（完成） 復習問題5-1完成データ
復習5-2 移転案内 復習問題5-2入力済みデータ
復習5-2 移転案内 比較文書 復習問題5-2で使用するデータ
復習5-2 移転案内（完成） 復習問題5-2完成データ
復習5-2 移転案内 比較結果（完成） 復習問題5-2完成データ
復習6-1 議事録 復習問題6-1で使用するデータ
復習6-1 議事録（完成） 復習問題6-1完成データ
復習6-2 議事録 復習問題6-2入力済みデータ
復習6-2 議事録（完成） 復習問題6-2完成データ

総合問題 総合1 ネットワーク 総合問題1入力済みデータ
総合1 ネットワーク（完成） 総合問題1完成データ
総合2 OS 総合問題2入力済みデータ
総合2 OS（完成） 総合問題2完成データ
総合3 セミナー案内 総合問題3入力済みデータ
セミナー 総合問題3で使用するデータ
顧客リスト 総合問題3で使用するデータ
総合3 セミナー案内（完成） 総合問題3完成データ
セミナー（完成） 総合問題3完成データ
総合3 ラベル（完成） 総合問題3完成データ
総合4 ネットワーク 総合問題4入力済みデータ
ネットワークに必要なハードウェア 総合問題4で使用するデータ
総合4 ネットワーク（完成） 総合問題4完成データ
総合5 統合挨拶 総合問題5入力済みデータ
総合5 統合挨拶（変更履歴　完成） 総合問題5完成データ
総合5 統合挨拶（履歴反映　完成） 総合問題5完成データ
総合5 統合挨拶（比較結果　完成） 総合問題5完成データ
総合6 製品発表会 総合問題6入力済みデータ
総合6 製品発表会（最終版　完成） 総合問題6完成データ
総合6 製品発表会（編集不可　完成） 総合問題6完成データ
総合6 製品発表会（暗号化　完成） 総合問題6完成データ

保存用 操作後のデータを保存するフォルダー


